	岗位表

	序号
	部门
	岗位名称
	招聘数量
	岗位职责
	任职资格要求
	工作地点

	1
	资源地质勘查院
	地质岗
	1
	1、负责编制地质勘查项目实施方案。
2、认真执行技术标准和经批准的实施方案，确保所承担项目的生产、安全和质量符合要求。
3、依照规范规程要求，编写地质勘查报告，并根据审核意见，负责对地质勘查报告进行修改完善。
4、及时做好原始资料及成果报告资料的归档工作。
5、严格总队保密制度的相关要求，严禁泄密；做好地质项目涉密资料的日常保管和使用。
6、负责个人所使用的仪器设备的日常维护工作。
7、落实安全生产管理制度相关本岗职责。
8、落实三标体系认证条款中有关本岗位职责。
9、负责完成地勘院领导交办的其他工作。
	1.专业要求：资源勘查工程、非金属矿产地质与勘查技术、地质学、矿产普查与勘探、矿床学、岩石学、矿山资源开发与管理、区域地质调查及矿产普查专业；              
2.学历要求：全日制本科及以上学历，学士及以上学历。
	随项目走（福建省内项目居多）

	2
	资源地质勘查院
	水文地质岗
	1
	1、负责编制地质勘查项目实施方案的水文章节。
2、认真执行技术标准和经批准的实施方案，确保所承担项目的生产、安全和质量符合要求。
3、依照规范规程要求，编写地质勘查报告，并根据审核意见，负责对地质勘查报告进行修改完善。
4、及时做好原始资料及成果报告资料的归档工作。
5、严格总队保密制度的相关要求，严禁泄密；做好地质项目涉密资料的日常保管和使用。
6、负责个人所使用的仪器设备的日常维护工作。
7、落实安全生产管理制度相关本岗职责。
8、落实三标体系认证条款中有关本岗位职责。
9、负责完成地勘院领导交办的其他工作。
	1.专业要求：水文与水资源工程‌、地下水科学与工程、环境科学与工程、地质工程专业；
2.学历要求：全日制本科及以上学历，学士及以上学位。
	随项目走（福建省内项目居多）

	3
	资产财务部
	主办会计
	1
	1、负责日常账务处理，包括凭证审核、记账、结账等。               2、编制月度、季度、年度财务报表                                            3、负责税务申报、确保按时缴纳各项税费。                               4、参与公司预算的编制、监督预算的执行等。                            5、其他领导交办的事情。
	1、专业要求：会计与审计类
2.学历要求：全日制大学本科及以上学历，学士学位。
3.具有会计中级及以上职称。                 
4.熟悉国家财务、税务、审计等相关法律法规；工作认真、责任心强、具有良好的职业道德。
	福州

	4
	综合办公室
	文秘岗
	1
	1.负责起草行政公文，公文校审；协助部门领导起草行政工作总结；负责收集大型活动照片、视频及隐形资料，编写年度大事记；负责非经营性合同保管。
2.负责公文、印章、快递、介绍信、证照管理；负责证照年检申报；负责做好各类会议服务；负责办公日常事务管理。
3.负责归档资料的验收、整理、建档、保管和统计工作，负责档案查(借)阅，负责档案库房的整洁和“八防”及档案的保密工作。
	1.专业要求：汉语言文学、秘书学、行政管理、公共事业管理、新闻传播学；
2.学历学位要求：全日制本科及以上学历，学士及以上学位；
3.具备良好的协调、沟通及公文写作能力‌，熟练使用办公软件与统计分析工具；
4.‌文字功底扎实，逻辑思维能力强，具备出色的沟通协调和表达能力；
5.‌身体健康，无不良行为记录‌；
6.‌中共党员、有工作经验者优先考虑。‌‌
	福州

	5
	经营管理部
	经营管理统计岗
	1
	1、对总队经营单位的经济运行情况跟踪了解，实行经营目标管理。具体负责总队的经营性合同和项目预决算具体管理；
2、组织进行年度全面预算经营预算和投资预算进行编制，进行年度全面预算审核工作；定期分析全面预算执行情况，对全面预算执行情况进行跟踪监控，提出改进措施、建议；
3、做好总队统计工作。协助进行内部审计，风险管理工作，并配合外审工作的有效进行；
4、负责总队法人证照变更年检年审及下属二级单位的法人证照管理及工商年检、各种营业执照的变更年检年审；
5、做好市场信息的搜集，并保持相关记录；
6、对口中心企业管理部（市场开发部）相关工作；
7、完成领导交办的其他工作。
	1.专业要求：统计学类；经济统计学，经济统计与分析，经济学，统计学会计与统计核算，统计实务。
2.学历要求：全日制本科及以上学历，学士及以上学位。
	福州

	6
	监督执纪综合室
	纪律检查岗
	1
	1.协助党委推进全面从严治党、加强党风廉政建设和组织协调反腐败的具体工作；组织实施反腐倡廉及党性、党风、党纪教育，做好企业廉洁文化建设工作；做好干部廉洁档案更新维护。
2.协助纪委开展纪律检查和监督工作，包括但不限于监督检查党和国家的路线、方针、政策、上级指示决定在总队的贯彻落实情况，组织实施纪委布置的专项治理、检查工作，负责提出纪律检查建议。负责整治“四风”问题、巩固落实中央八项规定精神工作。
3.协助纪委开展受理检举工作。受理总队及下属单位党组织、党员和群众在党的纪律和党风方面的检举、控告、申诉、建议及情况反映；负责开展问题线索处置工作；负责违纪违法案件的立案、审查调查和审理工作；负责参与重大质量、安全生产、环境保护等责任事故 和违规决策造成重大损失事件的调查，按有关规定提出对责任人员的纪律追究意见。
4.完成领导交办的其他工作。
	1.专业要求：会计与审计类、纪检监察学。
2.学历要求：全日制本科及以上及以上学历。
3.其他要求:①中共党员，党龄3年以上。②热爱纪检监督工作，熟悉党内政策法规和有关法律法规；熟悉党风廉政建设和反腐败工作；具有一定的执纪审查及公文写作能力。③具有党政机关、国有企事业单位3年以上工作经历。④因纪检相关工作实绩突出，获得纪检相关表彰者优先。⑤具有纪检监察系统抽调、跟班学习、上挂锻炼等工作经历者优先。⑥在党政机关、其他国有企事业单位担任部门负责人者优先。
	福州

	7
	安全环保部
	安全/环保岗
	1
	1.协助部门领导完成总队安全、环保日常管理工作；
2.参与制定安全生产制度、安全操作规程、生产安全事故应急救援预案和安全技术措施计划，进行督促落实，并参与应急救援演练；
3.检查安全生产、环保状况，及时排查生产、环保隐患，提出改进安全生产管理的建议；制止和纠正违章指挥、强令冒险作业、违反操作规程的行为；
4.参与填报安全、环保管理报表、伤亡事故的调查和统计工作，对伤亡事故责任者提出处理意见；
5.参与安全生产教育和培训，如实记录安全生产教育和培训情况，指导总队所属专(兼)职安全员的业务学习，并检查安全制度落实情况；
6.参与督促落实安全、环保整改措施，落实三标体系认证条款中相关职责；
7.完成部门领导交办的其它工作。
	1.专业要求：安全工程、环境科学、环境工程、生态安全、安全科学与工程，
2.学历要求：全日制大学本科及以上学历； 
3.其他要求：熟悉应急管理、企业安全生产相关法律法规标准、熟悉企业安全生产标准化流程。
	福州

	8
	岩土院
	岩土勘察技术岗
	2
	1、负责项目施工的技术工作；
2、负责工程项目现场生产布置、调度与后勤工作安排；
3、负责按安全生产规程指导、督促现场生产人员安全作业；
4、完成项目负责人交办事项
	1.专业要求：土木工程专业
2.学历要求：全日制本科及以上学历；学士及以上学位
3.能长期适应野外工作。
	随项目走（福建省内）

	9
	测绘院
	测绘技术岗
	2
	1、使用各种测量仪器及软件（如AutoCAD、ArcGIS），通过专业测量软件进行计算和绘图；
2、依照户外作业流程，进行户外测绘工作； 
3、运用专业知识进行矿山测量及其它工程测量； 
4、分析 监测数据,评定测量结果,并编写分析报告；             5、能够长期适应野外工作。
	1.专业要求：测绘工程、测绘地理信息技术专业；
2.学历要求：全日制本科及以上学历，学士及以上学位。
	随项目走（福建省内项目居多）

	10
	地质生态环境院
	地质生态技术岗
	2
	1. 参与项目技术工作（现场编录、调查、取样、报告编制、归档、资料汇交等工作）。
2. 完成领导交办的其他任务。
	1.专业要求：土木工程，环境工程，地下水科学与工程等专业；
2.学历要求：全日制本科及以上学历，学士及以上学位。
	随项目走
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